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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

LUGAR Y FECHA: Guatemala, 31 de mayo de 2022
DIRIGIDO A: LIC. ERICK ESTUARDO CARDENAS LIMA
DIRECTOR GENERAL
NOMBRE DEL CONTRATISTA: CAROLINA LILY CONTRERAS CHAVARRIA DE LIRA
SERVICIOS TECNICOS: SERVICIOS TECNICOS
UNIDAD EN LA QUE PRESTA LOS SERVICIOS: D|RECC|6N GENERAL
PERIODO: Del 01 al 31 de mayo de 2022
En cumplimiento con lo estipulado en la Clausula segunda y décima, CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACION DE SERVICIOS
TECNICOS NUMERO CERO ONCE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTIDOS (011-029-2022). Presento ante usted a
continuacién el informe correspondiente del 1 al 31 de mayo de 2022.

No. ACTIVIDADES ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyo, contabilizacién y depuracion del Leitz nimero 1 de Oficios Externos
de Direccién General, correspondientes el afio 2016.

2. Apoyo, contabilizacién y depuracion del Leitz nimero 2 de Oficios Externos
de Direccion General, correspondientes al afio 2016.

3. Apoyo, contabilizacién y depuracion del Leitz niumero 3 de Oficios Externos

a) Brindar apoyo en la alimentacién de la base de Direccion General, correspondientes al afio 2016.
1 |de datos de toda la documentacién que obra en 4. Apoyo, contabilizacién y depuracion del Leitz nimero 4 de Oficios Externos
la Direccion General y la que ingresa; de Direccion General, correspondientes al afio 2016.

5. Apoyo, contabilizacion y depuracién del Leitz que contiene los Oficios
Internos de Direccién General, correspondientes al afio 2015.
6. Apoyo, contabilizacion y depuracién del Leitz que contiene memoréndums;*. O
internos correspondientes al afio 2016. &
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No. ACTIVIDADES ACTIVIDADES REALIZADAS
7. Apoyo técnico en la verificacion de la lista de Oficios Externos de Direccion
General a manera correspondiera con los Oficios Internos existentes que
obran en los Leitz 5 y 6 con el objeto de hallar los Oficios faltantes y solicitar
copias a las Unidades correspondientes.
2 |D)Apoyar en la digitalizacién de la informacién 8. Apoyo en la realizacién de tablas de Office Excel donde se ingresaron los
que se emite en la Direccién General; datos correspondientes de los Oficios Externos faltantes en los Leitz 5y 6
de Oficios Externos de Direccién General.
9. Apoyo en la realizacién de tablas de Office Excel donde se ingresaron los
datos respectivos de los Memorandums correspondientes del afio 2016 de
Direcciéon General.
c¢) Realizar todas aquellas actividades que le
sean requeridas y asignadas por el Director del 10. Apoyo en la recepcién de documentos internos del Consejo Nacional de
3 |Consejo Nacional de Adopciones, en el &mbito Adopciones con el objeto de llevar control de los oficios que ingresan.

de su competencia.

CAROLINA LILY CONTRERAS CHAVARRIA DE LIRA
DPI1 2540 99386 0101

Vo. Bo.

T Director General
Consejo Nacional de Adopciones




